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Acesse SCA Aluno www.ccape.com.br Faça seu treino de repetição e memorização

1- Gmail
Como acessar
seu e-mail? Gmail “Ver” Perfil Principal Pesquisar

e-mail…
Abril

e-mail
Opção
Lixeira

Opção
Estrela

Memorizar
e-mail

2- Gmail
Como escrever
e-mail? Gmail Escrever

Novo email

De:
“Observar
seu e-mail”

Para:
Digite o
destinatário
ou selecione
contato*

Assunto
Digite um
título

Escrever
texto

Olá!
Gostaria

Enviar Voltar
tudo

3- Gmail
Como cadastrar
contato?

Contato
Localizar
Cadastro
ex: Ccape

Ver
contatos

Editar Digite e-mail do
amigo

ccapemelhoridade
@gmail.com
SALVAR

Fazer
download

da imagem

Voltar
tudo vá

enviar
email…

4- Gmail
Como escrever
e-mail com
anexo?

Gmail

Escrever

Novo email

Para:
Digite o
destinatário
ou selecione
contato*

Assunto
Digite um
título Clique anexo

opção arquivo

Escrever
texto

Olá!
Gostaria

Enviar

5- Gmail
Como ler,
responder ou
encaminhar
e-mail?

Gmail Pesquisar e
abrir e-mail
desejado

Ler
conteúdo

Opção:

Responder Encaminhar

Escrever
texto

Olá!
Gostaria

Enviar

6- Gmail
Como ver
e-mails
enviados?

Gmail “Ver” data hora
dos Enviados

Voltar
tudo

Não precisa de
nenhuma ação.

7- Gmail
Como ver
rascunho de
emails?

Gmail “Ver” Rascunho Pesquisar e
abrir e-mail
desejado

Opção
Lixeira

Opção
Lápis para

edição

Enviar

8- Gmail
Como esvaziar
lixeira? Gmail “Ver” Lixeira

Opção:
Esvaziar lixeira agora

Frase do dia: “Quem é bom em dar desculpas não é bom em mais nada.”
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